POWERPOINT SONS INCORPORES

Microsann’ Version 1.1

GENERALITES :

Dans une présentation PowerPoint, on peut incorporer ou lier un ou plusieurs sons qui seront stockés dans la présentation et

exécutés lors de la lecture du diaporama.
Ce document s’appuie sur PowerPoint 2007 et traite des sons « .wav » incorporés.
Attention : Lorsqu’un son de longue durée est inséré sur la 1°"° diapositive et paramétré ainsi : « en boucle jusqu’au fichier
suivant » + « appliquer partout », il sera joué jusqu’a la fin de sa durée propre ou écourté par la lecture du prochain son inséré.

FICHIERS « SON »

1. Seuls les fichiers audio « .wav » peuvent étre incorporés, tous les autres types de fichiers
multimédia (MP3, ...) sont liés.
e  Par défaut, les fichiers audio « .wav « dont la taille dépasse la limite de 100 ko sont automatiquement liés a la

présentation et non incorporés a celle-ci.

e On peut augmenter la taille limite des fichiers « .wav » incorporés jusqu'a un maximum de 50000 ko, mais
I'augmentation de cette limite se traduit parallelement par I'augmentation de la taille globale de la présentation.
2. Augmentation de la taille limite a 50 Mo, des fichiers « .wav » incorporés :

e Cliquer sur,

Cin

e  Cliquer sur le bouton « Options PowerPoint »,
e  Ensuite dans la boite de dialogue « Options PowerPoint »,
e  Cliquer sur Options avancées / Enregistrer, et inscrire 50000 ko (50 Mo)

Fs

Lier des fichiers son dont la taille est supérieure 3: (50000 & | Ko

e Cliquer sur « OK ».

Note sur les fichiers « .wav » de PowerPoint :

Ces sons sont disponibles dans le répertoire : C:\Program Files\Microsoft Office\Office 12\Media

Nom de la liste Fichier Windows Durée en secondes Type et Poids en k octets
PowerPoint Echantillonnage
Acclamation applause.wav 3,5 mono 8 kHz 28
Appareil photo camera.wav 0,5 mono 11 kHz 6
Aspiration suction.wav 0,5 mono 11 kHz 6
Bombe bomb.wav 1,1 stéréo 44 kHz 190
Brise breeze.wav 0,38 mono 11 kHz 5
Caisse enregistreuse cashreg.wav 0,68 mono 11 kHz 8
Carillon chime.wav 1,7 mono 22 kHz 32
Clic click.wav 0,053 mono 11 kHz 1
Explosion explode.wav 2,1 mono 11 kHz 24
Fleche arrow.wav 0,13 stéréo 44 kHz 23
Laser laser.wav 0,16 mono 11 kHz 2
Machine a écrire type.wav 0,2 mono 22 kHz 5
Marteau hammer.wav 0,35 mono 11 kHz 4
Pieéce de monnaie coin.wav 0,5 mono 11 kHz 6
Poussée push.wav 1,4 mono 11 kHz 16
Sifflement whoosh.wav 0,15 mono 11 kHz 2
Roulement de tambour drums roll 1,75 mono 11 kHz 19
Tension voltage.wav 0,6 mono 11 kHz 14
Vent wind.wav 1 mono 11 kHz 11
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SON ASSOCIE ET INCORPORE A LA LECTURE DES DIAPOSITIVES

UTILISATION DE L’ONGLET « ANIMATIONS »

Pour associer un son qui sera joué lors de la lecture de la diapositive on doit :
e cliquer dans la diapositive ou I'on souhaite ajouter un son,
e cliquer sur I'onglet « Animations »,
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e dansle groupe « Acces a cette diapositive », cliquer sur la fleche située a droite de
« Son de transition » afin de dérouler la zone de liste :

[Aucun son] |7|

Arimationy

[Aucun son]

[Arréter le son précédent]
Acclamation
Appareil photo
Aspiration

Bombe

Brise

Caisse enregistreuse
Carillon

Clic

Explasion

Fléche

Laser

Machine a écrire
Marteau

Pigce de monnaie
Poussée

Roulement de tambour
Sifflement

Tension

Vent

Autre son...

En boucle jusqu'au son suivant
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e Laliste se déroule (voir ci-contre)

e Choisir un son, par exemple « Acclamation ».

e lorsque la diapositive sera lue, des acclamations seront entendues au maximum
pendant 3,5 secondes (durée du fichier son « .wav »).

e Sil'on choisit de lire « En boucle jusqu’au son suivant », celui-ci sera joué en continu
jusqu'a ce que I'on passe a la diapositive suivante.

e Si 'on choisit la ligne « Arréter le son précédent », le son associé a la diapositive
précédente sera arrété.

e Sil'on clique sur « Appliquer partout », le son est associé a toutes les diapositives de la
présentation.

e Sil’on choisit « Autre son ... », une boite de dialogue « Ajouter un son » s’ouvre. Il faut
sélectionner un fichier son d’extension « .wav » de poids inférieur a la taille limite de 50 Mo

v| @ B X3

[+ Mes documents Tom Taille = Type Artiste

Regarder dans : |@ s0ns powerpoink

9 ecerts ) ]
|&| pavarotti 200 sec chitara romana.way 17326 ko Son Wave
@ Bureay |4 | bon maralway 1101 Ko Son ‘Wave
|4 cog.way 393Ko  Son Wave
@ Mes documents || Forever Rock™N'Rall CO1 - Bill Haley - Rock Around The Clock, way 22475 Ko Son Wave

44725 Ko  Son Wave
ZZ469Ko  SonWave

|| Leurs plus grands succés - C'est bon pour e moral way

'§ Poste de travail |9 polynesie.wav

&) Favoris réseau

< >
Mo de fichier @ || v |
Type de fichiers : |Fichiers audio (*.wav) v |

Annuler
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UTILISATION DE L’ONGLET « INSERTION »

Pour associer un son qui sera joué lors de la lecture de la diapositive on doit :
e cliquer sur la diapositive ou I'on souhaite insérer un son,
e cliquer sur I'onglet « Insertion »,
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e dansle groupe « Clips multimédia », cliquer sur la fleche en dessous de « Son » afin de
dérouler la zone de liste : « A partir d’un fichier audio ... » une boite de dialogue
« Ajouter un son » s’ouvre. Il faut sélectionner un fichier son d’extension « .wav » de
poids inférieur a la taille limite de 50 Mo

Ajouter un son ! @

Regarder dans : | [C5) sons powerpoint A | ) | X ("] : -
B Mps documents Mom Taille = Type Artiste
récents . .
|&'| pavarotti 200 sec chitara romana.way 17 326 Ko Son Wave
@ Bureau |4 b ol way 1101 Ko Son ‘Wave
|4 cogway 393Ko  Son Wave
@ Mes documents || Forever Rock™M'Rall CO1 - Bill Haley - Rock Around The Clock, way 22475kKo  Son ‘Wave
|| Lewrs plus grands succés - C'est bon pour le moral,way 44 725 Ko Son Wave
i'; Paste de travai || polynesie, way 22469 Ko  Son Wave

&) Favoris réseau

< >
Mom de Fichier : || - |
Type de fichiers : |Fichiers audio {*.wav) - |

A Pt up Pt audia
Son de by Bdliothegue nultinédy
Live une peste de CD audia

Engegiatrer um son

e  Choisir par exemple « pavarotti 200 sec chitara romana.wav » de 17 326 ko et de durée 200 secondes.

e  Cliquer sur « OK »
e La boite de dialogue suivante s’ouvre :

Microsoft Office PowerPoint

-
o | ) Comment sauhaitez-vous que le son commence dans le diaporama »

Afficher l'aide ==

[ Autornatiquernent l [ Lorsque vous cliquez dessus ]

déclenchement de la lecture sur un clic de souris.

e Uneicbne son N représentant le fichier audio apparait sur la diapositive.

e SjcetteicOne est sélectionnée le ruban affiche toutes les commandes liées a « Outils son »

Sur ce ruban on trouve différents groupes d’options
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e Groupe « Lire » : cliquer sur « Apergu » pour écouter le son. Un clic sur la diapositive en dehors de I'icone arréte la
lecture du fichier son.
e Groupe « Options du son »
o « Volume du diaporama » :

=  Faible
=  Moyen
= Elevé

=  Muet : niveau nul a la lecture
o « Masquer pendant la présentation »: rend l'icone invisible lors de la lecture du diaporama.
Notons que l'icone de son est toujours visible en mode Normal, excepté si on la fait glisser hors de la
diapositive.
« Boucle jusqu’a I’arrét » : pour jouer le son en boucle jusqu’a I'arrét.

Menu déroulant « Activer le son » : W Acti ) ) =
ez Activer le son: | Automatiquement =
=  « Automatiquement » : lorsque la Automatiquement
diapositive s’affiche. Lorsque vous cliquez dessus
= « Lorsque vous cliquez dessus » : le son est - Exécution sur I'ensemble des diapositives

joué apres un clic de souris sur I'icone
=« Exécution sur 'ensemble des diapositives » : le son est associé a toutes les diapositives de la
présentation. (méme commande qu’ « Appliquer partout » vu précédemment)
« Taille maximale du fichier son (Ko) » : rappel du paramétrage vu précédemment.
En cliquant sur la fleche située en face du titre « Option du son » la boite de
dialogue ci-contre s’affiche.

Options du son

Options de lecture

La durée du fichier audio sélectionné précédemment est indiquée, sous g

Information. Yolume sonore

Ici « pavarotti 200 sec chitara romana.wav » est indiquée options daffichage

Durée d’écoute totale : 3 :21 soit : 3 minutes 21 secondes (201 secondes) Missal el
Information

Le fichier est intégré / contenu dans la présentation. I P

Fichiet ¢ [Contenu dans la présentation]

e Groupe « Organiser » : pour organiser la présentation des icbnes A [ ok ][ sonuer |

e  Groupe « Taille » : pour ajuster la taille de I'icéne son

REMARQUE Les sons sont ajoutés les uns sur les autres et sont joués dans I'ordre de leur ajout. Pour lire chaque son lorsqu’on
clique dessus, isoler chacune des icones de son apreés les avoir insérées.
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SON ASSOCIE ET INCORPORE A UN EFFET D’ANIMATION

On doit avoir préalablement ajouté un effet d'animation au texte ou a l'objet (image, forme, WordArt,

Zone de texte...) pour pouvoir ajouter un son a l'animation.

1ERE METHODE

Pour associer un son qui sera joué lors de la lecture de I'effet d’animation on doit :
[ ]

ajouter un son,
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Cliquer sur I'onglet « Animations », ouvrir le « volet Office Personnaliser »
Cliquer sur I'objet qui contient |'effet d'animation (exemple forme cceur et effet « Agrandir / rétrécir ») ol I’on souhaite

V4 3en 2e treatun

* {I }' ) 5 Vitesie de anitibe Faside

s Aqptaom patoat

Autun 1nn = et 4 e Bapuative suasenms
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e Dans le groupe « Animations », cliquer sur le bouton « Animation personnalisée », le volet Office de titre
« Personnaliser 'animation » s’ouvre a droite de I'écran.
F ¥} Démares en gliquant
e  Cliquer sur la fleche située a droite de |'effet d'animation Lo 5 o 3 vl : U .,.i .: pricidere
o Démairer gorés le précédent
Un menu se déroule, cliquer sur « Options d'effet » > Options d giret.
Minutage.
Afticher la chronologee svancée
uppeimer
¢ La boite de dialogue « Agrandir / rétrécir » s’affiche =

sous Améliorations, cliquer sur la fleche associée a la liste Son, puis
effectuer I'une des opérations suivantes :

Agrandir/reétrecir

EFfet |Minutage || Arimation texte

Paramétres

Taille : [z

[pémarrage en douceur I Fin en douceur
[Jinversion automatique

Améliorations

|[P.ucun son]

Son \E
Aprés ['animation : |Ne pas estamper v |
| |
E
[ OK ] [ Annuler

o Pour ajouter un son a partir de la liste, sélectionner un son.

o Pour ajouter un son a partir d'un fichier, cliquer sur Autre son,
une boite de dialogue « Ajouter un son » s’ouvre. |l faut
sélectionner un fichier son d’extension « .wav » de poids
inférieur a la taille limite de 50 Mo

o Notons que « ne pas estomper » concerne |'animation visuelle
et non le son.

von , .
o Licone permet de régler le niveau sonore du son

sélectionné.
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2EME METHODE

Pour ajouter un son qui sera joué aprés la lecture de I'effet d’animation (exemple forme coeur et effet « Agrandir / rétrécir ») on
doit :

e  Cliquer sur I'onglet « Animations », ouvrir le « volet Office Personnaliser »
e Cliguer sur I'onglet « Insertion »,

e Cliguer sur I'icone de son W dans le groupe « Clips multimédia » choisir un son, une icone « haut-parleur » W est
8 [» cogawav w

ajoutée sur la diapo et cette info s’affiche dans le volet Office :
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e  Cliquer sur la fleche située a droite de -
, . . ' Eifet | Mntags | Parsmetres sudo
Un menu se déroule, cliquer sur « Options d'effet » i
Commancer & bture
e Laboite de dialogue « Lire Son » s’affiche. (&) it
Effectuer I'une des opérations suivantes : 2% Pyt Cymala postion
.. 4, f (A puty de SeCondes
= Choisir le début de la lecture d'un son
Intecrorrgre b acture
Sous l'onglet « Effet », sous « Commencer la lecture », effectuer I'une @hick
des opérations suivantes : O Aprts b dupontine om cours
_ _ - . _— Ohgrin depontrvms
e Pour lancer le fichier audio immédiatement (au début du fichier S
o
son), cliquer sur « Du début » o
i i i € i JEY ¢ $ Aprts fagmabion | Ne pos estonger v
e Pour lancer le fichier audio aprés un certain délai (aprés le début
du fichier son), cliquer sur « A partir de », puis entrer le nombre
total de secondes pour le délai qui doit s'écouler
. . .
= Choisir la fin de la lecture d'un son - oo ]
Sous l'onglet « Effet », sous « Interrompre la lecture », effectuer I'une
des opérations suivantes : Uire Son %1%
R _ . . .
e Pour arréter la lecture du fichier audio d'un clic de souris, eet | watacs] Poramtires oxdo
sélectionner « Au clic » (valeur par défaut). Gelitne dobectire
e  Pour arréter le fichier audio a la fin de la diapositive actuellement Yobare sone [i
affichée, cliquez sur « Apreés la diapositive en cours ». Opbions deffichaze
e Pour poursuivre la lecture du fichier audio sur plusieurs FlSathe e A
d. ope | A Y . t I b d tormation
iapositives, cliquer sur « Aprés », puis entrer le nombre de Cunbe diceisn totade | 00K
diapositives dans lesquelles le fichier doit étre lu. Fichnr | [Contensd dars l présentation)
REMARQUE Pour ces deux dernieres options, la durée du son doit
coincider avec la durée d'affichage des diapositives.
e On peut consulter la durée du fichier audio sous |'onglet
« Parameétres audio », sous « Information ».
dans I'exemple la durée d’écoute totale de coqg.wav est de 2
secondes. Lo )| 2o |
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